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SIRA

NO HIZMETIN ADI

A. BASVURU, iLAN VE SECIM HIZMETLERI

1 Erasmus+ ogrenci hareketliligi ilaninin
hazirlanmasi ve yayimlanmasi

BASVURUDA ISTENILEN BELGELER / BILGILER

« Ust ydnetici onayi veya ilgili proje/cadn bilgileri

¢ Kontenjan, secim &lcUtleri ve ilan takvimi

« iigili proje dénemi uygulama esaslar

Erasmus+

Enriching lives, opening minds.

HIiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEC)

Onayl bilgilerin Koordinatérlige ulasmasini
izleyen 3 is gunU

2 Erasmus+ personel hareketliligi ilaninin
hazirlanmasi ve yayimlanmasi

« Ust ydnetici onayi veya ilgili proje/cadn bilgileri

¢ Kontenjan, secim &lcUtleri ve ilan takvimi

« iigili proje dénemi uygulama esaslar

Onayl bilgilerin Koordinatérlige ulasmasini
izleyen 3 is gunU

3 | Ogrenci hareketliligi basvurularinin alinmasi

¢ TURNAPortal Uzerinden cevrim ici basvuru

» Ogrenci belgesi

e Transkript

* landa talep edilen yabanci dil sonucu ve
diger belgeler

ilanda belirtilen basvuru soresi

4 Personel hareketliligi basvurularinin alinmasi

¢ TURNAPortal Uzerinden cevrim ici basvuru

* Hizmet belgesi veya gorev yeri bilgisi

* landa talep edilen yabanci dil sonucu

» Davet/kabul belgesi ve ilanda belirtilen diger
belgeler

ilanda belirtilen basvuru soresi
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Ogrenci ve personel bagvurularinin 6n
incelemesi

e Eksiksiz TURNAPortal basvurusu

« ilanda belirtilen zorunlu belgeler

Basvuru sUresinin sona ermesini izleyen 10 is
glnuU

Degerlendirme sonuglarinin ilan edilmesi

¢ Secim Komisyonu karari

¢ Degerlendirme ve yerlestirme listeleri

Komisyon karariniizleyen 5 is ginU

Degerlendirme sonucuna itirazin incelenmesi

e Cevrim iciitiraz dilekgesi

« itirazi destekleyen bilgi ve belgeler

Basvuru sUresinin sona ermesini izleyen 10 is
glnu

Katihm beyan ve feragat islemleri

EN OGRENCI HAREKETLILIGI HIZMETLERI

e Cevrim ici Katilim Beyani veya Feragat
Dilekcesi

* Belgenin TURNAPortal sistemine yUklenmesi

Eksiksiz belgenin yUklenmesini izleyen 5 is ginu

Ogrenim hareketliligi dncesi belge kontroli ve
sozlesme hazirhgi

* Kabul belgesi

» Ogrenim Anlasmasi (Learning Agreement)

¢ Akademik taninma/intibak belgesi

e Kimlik veya pasaport

* UETS belgesi

* Sadlik/seyahat sigortasi

¢ Banka hesap bilgisi

Eksiksiz belgelerin teslimini izZleyen 15 is gind
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* ilanda ve bilgi tabaninda belirtilen diger
belgeler

« Staj kabul belgesi

* Staj Hareketliligi Ogrenim Anlasmasi

¢ Akademik taninma belgesi (uygulanabildigi
Olctde)

e Kimlik veya pasaport

° e

10 Staj hareketliligi oncesi belge kontroli ve
sozlesme hazirhgi

Eksiksiz belgelerin teslimini izZleyen 15 is gind
* UETS belgesi

* Sadlik/seyahat sigortasi

* Banka hesap bilgisi

* ilanda ve bilgi tabaninda belirtilen diger
belgeler

* Hareketlilik dncesi belgelerin tamamlanmasi

Hibe sdzlesmesinde belilenen 6deme sUresi
e Taraflarca imzalanmis hibe sdzlesmesi icinde; eksiksiz evrak sonrasi en ge¢ 30 takvim
glnu

1 Ogrenci hibe sézlesmesinin imzalanmasi ve ilk
odeme islemi

» Odeme icin gerekli mali belgeler

* Degisiklikler BOIumU/Degisiklik Ogrenim
Anlasmasi

e Gerekgeli sUre uzatimi talebi

e o

12 Hareketlilik sirasinda degisiklik ve sire uzatmi
islemleri

Eksiksiz talebin alinmasini izleyen 10 is gunG
e Gonderen ve ev sahibi kurum onaylar

* Varsa guncellenmis kabul ve akademik
taninma belgeleri
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13

Ogrenci hareketliligi sonrasi dosya kapatma
islemleri

» Katiim Belgesi/Sertifikasi

» Ogrenim hareketliliginde transkript; stajda staj
sertifikasi

* AB Katilimci Anketi

* Seyahat ve giris-cikis kanitlar

e Varsa basarn/taninma ve diger tamamlayici
belgeler

Eksiksiz belgelerin teslimini izZleyen 20 is gind

14

15

Ogrenci nihai hibe hesabi ve bakiye/iade
islemi

Personel hareketliligi 6ncesi belge kontroli ve
sozlesme hazirhgi

* Hareketlilik sonrasi belgelerin tamamlanmasi

* Gerceklesen faaliyet sUresini gbsteren belgeler

e Varsa kesinti veya muUcbir sebep belgeleri

C. GIDEN PERSONEL HAREKETLILIGI HiZMETLERI

¢ Davet/kabul belgesi

* Ders Verme veya Egitim Alma Hareketliligi
Anlasmasi

e Gorevlendirme/izin onayi

e Kimlik veya pasaport

* UETS belgesi

* Banka hesap bilgisi

» Seyahat bilgileri ve gerekli diger belgeler

Nihai hesabin kesinlesmesini izleyen en geg 30
takvim ginu

Eksiksiz belgelerin teslimini izZleyen 15 is gind
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D. GELEN YONLU HAREKETLILIK HiZMETLERI

* Hareketlilik dncesi belgelerin tamamlanmasi
. . NP . Hibe sdzlesmesinde belilenen 6deme sUresi
Personel hibe s6zlesmesinin imzalanmasi ve ilk . . .. . L o .
16 | . . , * Taraflarca imzalanmis hibe sézlesmesi icinde; eksiksiz evrak sonrasi en gec¢ 30 takvim
odeme islemi guni
» Odeme icin gerekli mali belgeler
» Katiim Belgesi/Sertifikasi
p | harekeiiliai d kapat * AB Katiimcr Anketi
17 i;ersn?::i areketilligl sonrasi dosya kapaimd Eksiksiz belgelerin teslimini izleyen 10 is ginU
* Seyahat ve giris-cikis kanitlar
¢ Gorevlendirme sonrasi raporu ve gerekli diger
belgeler
* Hareketlilik sonrasi belgelerin tamamlanmasi
18 Personel nihai hibe hesabi ve bakiye/iade e Gerceklesen faaliyet ve seyahat sUresini Nihai hesabin kesinlesmesini izleyen en geg 45
islemi gOsteren belgeler takvim ginG
e Varsa kesinti veya muUcbir sebep belgeleri

19

Gelen 6grenci aday gosterme ve basvuru
islemleri

¢ Ortak kurum tarafindan génderilen aday
gdsterme bilgisi

e Cevrim ici basvuru formu

e Pasaport/kimlik kopyasi

e Transkript

» Ogrenim Anlasmasi

Eksiksiz basvurunun ve akademik birim onayinin
tamamlanmasini izleyen 15 is ginU
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* Fotograf ve gerekli diger belgeler

20

Gelen 6grenci kabul belgesinin dizenlenmesi

¢ Onaylanmis basvuru dosyasi

» Onayl Ogrenim Anlasmasi

* Kisisel ve iletisim bilgileri

Akademik kabulin kesinlesmesini izieyen 5 is
Qunu

21

Gelen o6grenci kayit, yonlendirme ve
hareketlilik sonrasi islemleri

* Kabul belgesi ve pasaport

* Ogrenim Anlasmasi

« Sigorta ve yasal kalisa iliskin belgeler

¢ D&nem sonunda not dékUmU ve katiim belgesi
icin gerekli bilgiler

Kayit ve yénlendirme: 5 is gilnU; dénem sonu
belge duzenleme: akademik kayitlarn
kesinlesmesini izieyen 15 is gunU

22

Gelen personel kabul ve davet islemleri

* Ortak kurum/katiimci talep yazsi

* Ders Verme veya Egitim Alma Hareketliligi
Anlasmasi

e Pasaport/kimlik bilgisi

 Ev sahibi akademik/idari birim onayi

* Planlanan faaliyet ve tarih bilgileri

Eksiksiz belgelerin ve ev sahibi birim onayinin
alinmasiniizleyen 10 is gin0

23

Gelen personel katilim belgesinin
dizenlenmesi

e Gerceklesen faaliyet tarinleri

 Ev sahibi birim/faaliyet sorumlusu teyidi

 Katiimcer kimlik bilgileri

Faaliyetin tamamlanmasini izieyen 3 is ginU

Q) SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI

) ERASMUS+
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E. ORTAKLIK, PROJE VE OZEL DESTEK HiZMETLERI

¢ Akademik birim veya yefkili personelin resmi

talebi
* Ortak kurum iletisim bilgileri ve Erasmus
24 Erasmus+ kurumlar arasi anlasma (I1A/EWP) kodu/OID Kurum ici inceleme ve EWP taslak islemi 30 is
talebinin incelenmesi ve yiritilmesi * ISCED alani, hareketililik t0rU, kontenjan ve stre | 9UnU; karsi kurum onay sdresi haric
bilgileri

* Akademik birim uygunluk/onay bilgisi

* Program Onerisi ve akademik igerik

» Koordinatdr ve ortak kurum bilgileri

Eksiksiz kurumsal dosyanin alinmasini izieyen 20

25 Karma Yogun Program (BIP) kurumsal
is gunU; ortak/Ulusal Ajans onay sGreleri haric

basvuru/ortaklik islemleri * Fiziksel ve sanal bilesen tarihleri

e Katiimcei profili, AKTS ve bUtce bilgileri

* Yetkili makam onayi

« ilave Hibe Destedi talep/beyan belgesi

26 imkanlan kisith kahlimeilar igin ilave Hibe « ilgili kategoriye iliskin gincel ve dogrulanabilir

Destegi islemleri resmi belge Eksiksiz belgenin teslimini izieyen 10 is gUnU

» Gerekli hdllerde akrabalik veya vesayet belgesi

* icerme Destegi Talep Formu

27 Ogrenci ve personel icin icerme Destegi « intiyaci gésteren gincel sadlik/engellilik veya Kurum iciinceleme 15 is ginU; TUrkiye Ulusall
basvuru islemleri diger kanitlayici belgeler Ajansi degerlendirme sGresi haric

e Ayrintil maliyet dékUmu ve fiyat teklifleri

SIVAS CUMHURIVET UNIVERSITES] N +90 (346) 487 5160
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» Gerekli hdllerde ev sahibi kurum teyidi

¢ Beneficiary Module kayitlarinin tamamlanmasi

Proje/rapor teslim takviminde belirtilen stre

28 Erasmus+ proje ara/nihai rapor ve proje
icinde

h . * Mali ve hareketlilik belgeleri
kapatma islemleri

¢ Ara/nihai rapor ekleri ve destekleyici belgeler

F. BILGI, BELGE VE BASVURU HiZMETLERI

e Gerekceli cevrimici talep/dilekce

29 | Resmibelge, yazi veya dogrulama talebi * Talep sahibinin kimlik ve hareketlilik bilgileri Eksiksiz talebin alinmasini izleyen 5 is ginU

* Talebi destekleyen belgeler

¢ Destek sistemi Uzerinden konu, proje ve

Erasmus+ sireclerine iliskin bilgi ve destek hareketlilik t0r0 belirtilerek gdnderilen talep .
30 talebi En gec 5is gunu

e Varsa ekran gérintUsU veya destekleyici belge

« imzall veya elekironik olarak dogrulanmis
dilekce

31 3071 sayih Kanun kapsamindaki dilekge ve Mevzuatta 6ngdrilen sUre icinde; en geg 30

¢ Basvuru sahibinin iletisim bilgileri

sikayetlerin cevaplandiriimasi auln
¢ Basvuru konusuna iliskin bilgi ve belgeler
« Universitenin yetkili bilgi edinme kanali
32 4982 sayih Bilgi Edinme Hakki Kanunu Uzerinden basvuru Mevzuatta dngorilen sire icinde; kural olarak
kapsamindaki bagvurular . o . 15is glnU
* Talep edilen bilgi veya belgenin acik tanimi
Q) SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITES] N +90 (346) 487 5160
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ACIKLAMALAR

= Hizmet sUreleri, basvurunun eksiksiz ve usulUne uygun olarak Koordinatérlige ulasmasini izleyen ilk is ginunden itibaren
hesaplanir.

= Karsi kurum, akademik birim, TUrkiye Ulusal Ajansi, banka, konsolosluk, EWP veya diger dis paydaslarin degerlendirme ve onay
sUreleri tabloda belirtilen surelere dahil degildir.

= jlan, proje sdzlesmesi, Erasmus+ Program Rehberi, ilgili proje yili YUksekdgretim Kurumlarn icin El Kitabr ve Universite mevzuat
uyarinca ek bilgi veya belge talep edilebilir.

=  Odeme sUreleri, yeterli proje bUtcesinin bulunmasi, mali belgelerin tamamlanmasi ve ddeme emri strecinin yoritilmesine iliskin
mevzuat hUkUmleri sakli kalmak kaydiyla uygulanir.

= Basvuru ve belge teslimleri, aksi acikca belirtimedikce TURNAPortal, ilgili Avrupa Komisyonu sistemi, Universitenin destek sistemi
veya ilan edilen diger dijital kanallar Uzerinden gerceklestirilir.

Basvuru esnasinda yukarnda belirfilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin
belirtilen sirede tamamlanmamasi veya tabloda yer almayan bir hizmetle karsilasimasi hdlinde ilk muUracaat yerine; sonuc
alinamamasi hdlinde ikinci muracaat yerine basvurulabilir.

ILK MURACAAT YERI IKINCi MURACAAT YERI
Birim: Erasmus+ Kurum Koordinatérlogu Birim: Uluslararasi lliskiler Ofisi
Adi Soyadi: Prof. Dr. SUleyman DEGIRMEN Adi Soyadi: Prof. Dr. SUleyman DEGIRMEN
Unvani: Erasmus+ Kurum Koordinatort Unvant: Uluslararast iliskiler Ofisi Baskani
Adres: Yenisehir Mh. Cumhuriyet Universitesi Yerleskesi Sk. No:73, Uluslararasi Adres: Yenisehir Mh. Cumhuriyet Universitesi Yerleskesi Sk. No:73, Uluslararasi
iliskiler Ofisi, 58140 Merkez/Sivas iliskiler Ofisi, 58140 Merkez/Sivas
Telefon: +90 (346) 487 5160 | Danhili: 5160 Telefon: +90 (346) 487 5160 | Danhili: 5160
E-Posta / Web: erasmus@cumhuriyet.edu.tr | erasmus.cumhuriyet.edu.tr E-Posta / Web: iro@cumhuriyet.edu.tr | international.cumhuriyet.edu.tr
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