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Uusa sl SCU sgrencier, yeni Rekionogl  Uuslararas | sorumiusu: Koordnaiiridk | Evel TURNAPortalve | GGufmicibaswry O0rencl | ruRNAporial/Erasmuss | sorumlusu - Koordinatsr | Gerek! abrimesinalindo g e e Janbagnrusresi | Dedisken: il falyet raporu
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S 282G SR basvurulannin alinmast s

‘durumunun izlenmesi,
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(gl ndkder).
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u; 124 5
Atz Romiyon Eresmis
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kurumsal web TURNAPortal sistemine Kurum Koordinatorliga Yardimeisi — Erasmus+ =Y intiyaca gore ilgil dis paydag is gt kaytianna gore giincellenir
esi Kurum Koordinatorii yazigmasi

ve feragat
8 30182376 720.99.00.00 islemleri

(igili hikimier)

2547 sayih Yilksekdaretim
Kanunu; 124 sayil KHK;
Avrupa Komisyon Erasmuis+ Kabul belges; Oerenim
Harchoilkbasamadan cnce greement), Akadei
" (ECHE 2021-2027), Tirkiye Sivas Cumhuriet Uriversiesi | gl akademik bolimifakiite; . i hareketlik/proje .
o 30182376 310.01.01.01 ggl":'ﬁ‘, :;’.ﬁ:'v‘g eeme | 2o K"‘}::‘fs“’ "“;';m“’fu':h"gﬁ:' Ulusal mans: ilgii proje yili SCU dgrencileri, yeni Rektoriigi / Uluslararast boliim Erasmus koordinatéri; Kismen: TURNAPortal, 'fe"‘g'“:gg“gf‘k EEE‘%SI" e’f"“'“‘ Ko Ufé‘a'fa’:‘;"‘su,c‘fs'e“sm sorumlusu — Koordinator I ﬁgﬁ,gi’:‘s‘s"‘?e“”%aﬁ?'i"xe sigort lusu bewenm;ﬁ]"ﬁ'm;:ﬂ 10is giini Degisken; yillik faaliyet raporu
'a o = o Yiiksekogretim Kurumlari icin | mezunlar ve gelen dgrenciler lliskiler Ofisi | Erasmus+ Oarenci Isleri; Mali Isler; OLAIEWP, e-posta ve EBYS A e 9 Yardimoisi — Erasmus+ s 2 qevekuqmde rumye Ulusal s ‘29 kayitianina gore giincellenir
azrlig hibe Sozlesmesi v hareketili | YUKsekogretm Kurumian | lskier Offsi | Erasmuss Sdrendi Iler Mal Iser; Sagiik/seyahat sigortasi; Sistemi o Erasmus ek yazismalar Standardi uyguianir
Gosyasmn hazrianma e i proe g ] Baria hesap blgit anda ve A
Universitesi Uluslararasi bl abaninda eltien dger
lligkiler Ofisi Yonergesi ve o
rasmus Programi Yonergesi
(gl ndkder).
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2547 sayil Yiiksekogretim
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Do Ereamus) Hareketlligi Ogrenim
Charter for Higher Education

Harsketik beslamacan onco

Anlasmast; Akadernik taninma
(ECHE 2021-2027); Turkiye Sivas Cumhuriyet Universiesi | il akademik bolimifaklte; . iigii hareketiik/proje o Ev sahibi kurum, banka,
® CREED OEIGIE] At harekettlonoes) runly akademik, dari, mall | sz Ajansi igii proje yit SCU dgrenciler, yeni Rekiorligi / Uluslararasi | boldm Erasmus koordinatord; Kismen: TURNAPortal, belges! (uyguianabildci T Sorumlusu — Koordinator kedomid b Ogrencl sigorta kurulusu ve Novaalla Son 2o Detisen; ik eayet rapors
elge Konioluve sorosme | velisaa bl koo iksekbaretim Kurumiari Icin | mezunlar ve gelen ogrenciler | liskier Ofisi/ Erasmus+ Geirenci Ister; Mali Iser; OLAEWP, e-postave EBYs | Jjcidel Kimlik veya pasapor; | Koordinaloril / Destek Yardimeis — Erasmus+ oo ol Sior Y© | gerekiginde Turkive Ulusal pelrenmenmsin fome. MWD Kayitiaina gore gincellenir
‘hazirli hibe sézlesmesi ve hareketilik e i profe ibe. E ar Kurum Roordinatoniga RokSk: o Sahinl koum + e-post UETS belgesi; Saglikiseyahat Sistemi Kurum Koordinator. Rekiorlik yazismalar ‘Nanst ‘standard: uygulanir gore gt
dosyasinin hazrlanmasi. | s Kbl prge e sigoras Eanka s bigr
Universitsi Uluslararast i
igier o Ynorpen: ve belitlen diger belgeler
Erasmus Programi Yonergesi
(g hikimier).
2547 sayl Vsekgretim
u; 124 s
At Romogony Erbgmiss
ram Rehberi; Erasimus
Charter for Higher Education
(ECHE 2021-2027); Turkiye
Ulusal Ajans! igii proje v
iksekbaretim Kururmiari Icin
Hibe sézlesmesinin Hareketilik dncesi belgelerin gl sorumlu — Koordinatér
5 EI Kitabs lgil proje hibe Swas Cumburyet Unverses gl akademi bomiakit: . . Ev sahibi kurum, banka,
" . 0010101 Grenci hibe sSzlesmesinin | hazrianmasi ve mzalanmast; | gjcqmesi Svas Cumhuryet | SCU sgrencier, yen! Relasrtgt /Ubslararasi | balim Eraemus koordnators, | Kismen, TURNAPortl, | Gmamenmasy Terdfrca, | Eroemueskumm | Yoo Mallder © | Akadomi i, Ogrenc ‘aort kurisu ve Fibe sszesmesive poje 20 i Desisken ik faalyet aporu
e olusti st ve el bidme ‘ “urg‘v:’rsowtﬁess‘l lslarares | mezunlar ve geln cgrencier | ligkierOfis  Erasmuss RSE(;TSL'?JS”S Malser, | OLATEWP, -posta ve Biemo s sorokl oriai T riasmust o s gerekiindo irkye Uil | kuralaninda blrten siro Kayitlarina gore guncellenir
iletiimesi o merdest 9 ¢ Harcama Yetilisi/Ust Yonetim Vi
K hukum\ev) 5018 say
u Mali Yonetimi ve
ol Kanun: AB ve
uluslararas kurulus hibelerinin
harcanmasi ve
muhasebelestirimesine iliskin
mevzuat.
2547 sayl Vsekcgretim
u; 124 5
At Romogory Erbgmise
r ; Erasmus
Charter fr Higher Education Degisiikler Ballmi/Degisikiik
Hareketli srasinda ortaya | GE2EL ST Suced
e Swas Cumburyet Unverses gl akademi bomiakit Ggrenim Anlasmasi; Gerekcel . Iigii hareketiik/proje: - Ev sahibi kurum, banka,
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masi. stalesmesi; Sivas Cumhuriyet
Universitesi Uluslararasi tamamiayici belgeler
ligkiler Ofisi Yonergesi ve
rasmus Program Yonergesi
il kimier).
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2547 saylh Yikseksgretim
Kanunu; 124 sayill KHK;
Avrupa Komisyonu Erasmus*
Erogram Refber, Erasmus Davetkabul belgesi; Ders
harter for Higher Education Verme veya Egitim Ama
Personel hareketic ncesi | aoklk aslamadan once | (EGE 2651 3057) Tarive Sivas Cumurye Oiversosi | Prsonlingiev yapi Harckelg) Anagmast ——
15 30182376 203.01.01.01 bolos kontrolt ve saziesme | va Kisieel belgelerin koriror; | Ulusal Aansi ilgii proje yil | SCU akademikiidari personeli | Rektorligi / Uluslararas, el Daire Baskanl gi; Kismen: TURNAPortal, Goreviendirmelizin onay; Koorcnatiniat | Destek
hanriy e as v havekic | Yiksekoaretim Kurumian lcin ve gelen personel T Gl Eraaruss | Mah it ReXGHh o Sahbi | OLAEWR o posa ve£BYS | e veya pasaport UET Pl Yardimers: —» Erasmus+
e SGclegmesi ve harckell 1 Kitabi; gii proje hibe Kurum Koordinatorigd urum beigesi Banka hesap bilgis Kurum Koordinator
Y ‘s6zlesmesi; Sivas Cumhuriyet Seyzhat mlguen ve gereki
Universitesi Ulusiararast aiger belgeler

i hareketliproje ; Ev sahibikurum, banka,
sorumlusu — Koordinator Akademik birim, Ogrenci sigorta kurulusu ve lova Szel slire Degisken; yillik faaliyet raporu
IeriPorsonel Nl flr ve | SOOAKUULSUVE | pgiicoomitr: amet 1015 it ediskens il faalyet apor
Rekionk yaogmaian | | oorstande Sandard bygulanr yitanina gore o

(igili hikimier)
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Charter !m H\Qher Education
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Ulusal Nansl ilgili proje yili
Yilksekbgretim Kurumiari Iin
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1 30182376 203.01.01.01 sizlesmesinin imzalanmasi Bme vramm =" | sbzlesmes; Sivas Cumhuriyet | SCU akademikidari personeli | Reki6rligi / Uluslararasi Personel Daire Baskanig; Kismen: TURNAPortal,
ve ilk ddeme islemi olusturumzstve mal bime e s st ve gelen personel liskler Ofisi/ Erasmus+ |~ MaliIsler; Rektoridk; ev sahibi | OLA/EWP, e-posta ve EBYS. feme icin gerekli mali Kurum Koordinatérii — Rektorik yazismalan
eI skilr Ofisi Yonergesi ve Kurum Koordinaloriiga Kuum gere o
Erasmus Programi Yonergesi o
(gl Nikiimier). 5018 sayil
Vonelmiv
Konirol Kanunu; AB ve
uslararas Kuls Wibelerinin
reanmasi ve
muhasebelestiriimesine iligkin
mevzual

Hareketilik oncesi belgelerin g sorumlu — Koordinatér
tamamlanmasr; Taraflarca Erasmus+ Kurum Yermeisi — Mal Isier Akadeik biim, Ogrenci e b .
A = sigorta kurulu Fibe sozlesmesi ve proje Degisken; yillk faaiiyet raporu
imazlanmi hbe szlesmesi; | Koordnalorg  Desisk Sorumlusu — Erasmus+ isleriPersonel, il slerve | Soriak m‘ye I (e sozcsimesi ve el 20 takvim giind e e apreL e
A

2547 sayih Yiiksekogretim

Dot oo saimas, | (RO So5190aTy s Sivas Cumhurye Universsi | Personein gbre yapi biim; Katlm BegesiSerficsy AB erssmuse Korum g hroketiiiprojo Aadomikbiim, Sgron | EY i kurum, banka, Vevzuata oz sire
katilime: raporlarinin Ulusal Ajans ilgii proje il SCU akademikiidari personeli Rektorlixgii / Uluslararasi Personel Daire Baskanlid; Kismen: TURNAPortal, e e, Koordimatéeii  Destek sorumlusu — Koordinator Koo rerstral Mall forve sigorta kurulusu ve beliflenmenistr hizmet 15is giin Degiisken; yillik faaliyet raporu
dogrulanmas:, taninmave | Yiksekogretim K & gelen personel liskler G Erasuss ol Ilr. Rkt o sanbi | OLATR. o posia e £BYS girig-gllas ; ro) Verdmeis: —» Erasmus+ s s gerekiginde Turkiye Ulusal s s ot Kayitlaning gore guncellenir
e

Personel hareketlligi
17 30182376 203.01.01.01 sonrasi dosya kapatma
islemleri

1o Géreviendirme sonras rapory Rektoriik yazismalar: standard uygulanic
arsiv islemlerinin El Kitabr; igil proje hibe Kurum Koordinatdriigi wru s Kurum Koordinat6ri
masi sézlesmesi; Sivas Cumhuriyet Ve gerekli diger belgeler

lliskiler Ofisi Yonergesi ve

Erasmus Programi Yonergesi
(ilgil hikimier)

SIVAS CUMHURIVET UNIVERSITES] +90 (346) 487 5160

ERASMUS-I- = erasmus@cumhuriyet.edu.ir Sayfa 3/5
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Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektérligu
Uluslararasi lliskiler Ofisi Erasmus+ Kurum Koordinatérigo
Hizmet Envanteri Tablosu

STANDART DOSYA PLANI
KODU

30182876 203010101
30182876 310010102
30182876 310010102
30182876 310010102
30182876 20301.01.02
30182876 20301.01.02
30182876 724010200
30182876 73006.01.00

SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI

ERASMUS+

KURUM KOORDINATORLUGU

P R HIZMETIN DAYANAG]
HIZMETIN ADI HIZMETIN TANIMI A

2547 sayil Yiiksekogretim
Kanunu; 124 sayil KHK;
Avrupa Komisyonu Erasmus+
Charter for Higher Education
(ECHE 2021-2027); Trkiye
Ulusal Ajans igii proje yil
Gergeklesen hareketiik ve | YUksekbgretim Kurumlar Icin

& by, i prof e
Personel nihai hibe hesabi | $&yahat stirelerine gore nihai | - o ogme Sivas Cumhuriyet
Universitesi Uluslararas:

bakiye 6deme veya iade
stirecinin ydrittimesi
(igili hikimier). 5018 sayil
onetm v
Kontrol Kanunu; AB ve
uslararas ks Wbelerinin
rcanmasi ve
muhasebelestirimesine liskin
mevzuat,

2547 sayih Yiiksekogretim
Kanunu; 124 sayili KHK;
Avrupa Komisyonu Erasmus+

o 7 Eraamus
Ortak kurum tarafindan aday Chgnev for Higher Education
" jsterilen Ggrencilerin (ECHE 2021-2027); Tiirkiye
Gel‘:n ogmnl? aday basvuru kayitiarinin alinmasi, Ulusal Ajansi ilgili proje yili
aosterme ve basvur | °CELiCriClyqlnik ve cers | Yiksekbgretm Kuriman ion
iani incelemesiin koorane | E1 i, i orole hive
dilmesi. sozlesmesi; Sivas Cumhuriyet

ligkiler Ofisi Yonergesi ve
rasmus Programi Yonergesi
il nGkder).

247 sayiy Yikssicgreim

s
AR e

et £ s

Akademik kabuld kesinlesen Charter for H\Qher Education

oo siencirabe S (ESHE 221208 Ty
on sronc oot | St erencienionsl | GUSARLAAD, L

belgesinin diizenlenmesi iksekogretim Kurumlar: Igin
El Kitabr; igil proje hibe

dogrulanmasi ve ilgiive
Celfizd stzlesmmesi; Sivas Cumhuriyet

(igili hikimier)

2547 sayih Yiiksekogretim
Kanunu; 124 sayili KHK;
Avrupa Komisyonu Erasmus+

T Erssmus
" Charter for Higher Education
Gelen 6grencinin kayt,
Golen Ggrencikayt, | akademi yonenaime.yasal | (ECHE 2021-2027) Tukiye
Vonondirme ve nareveilii | *\ang vo doram aony | ,Ulsa Ans: i proje it
Soras armar okt beesi | Yuksekegretm Kururian
stireglerinin koordine edilmesi. . ; lgili proj

ligkiler Ofisi Yonergesi ve
rasmus Programi Yonergesi
il kD).

247 sayi Yikssicgreim
u; 124 5:
At Romiogony Erbgmise

Gelen personelin faaliyet
seblnminev sahbiirnle | Liuca At g o i
belgesinin hazirlanmasi ve W
programin koordne aimes.

Gelen personel kabul ve
davet islemieri
i Kitabs; lgil proje hibe
stzlesmmesi; Sivas Cumhuriyet
Universitesi Uluslararasi

(igili hikimier)

2547 sayih Yiiksekogretim
Kanunu; 124 sayii KHK;

Ch
Gerceklesen faliyet tarihleri | (ECHE 2021-2027); Tarkiye

Gelon persone katim ve ev sahibi birim teyidine Ulisal Aanst g proe i
belges gore Kurumian Igin
diizenlenmesi s i projs i

ligkiler Ofisi Yonergesi ve
rasmus Programi Yonergesi
il nGkder).

2547 s Yot
1205
Avtupa Komiswony Erssmiss
Akademi i talebi v orak | Program Reer Erasmus
kurum bilgileri dogrultusunda | Charter for Higher Education
rasmus+ kurumlar arasi (ECHE 2021-2027); Turkiye
ST A aloqmann N veyatiun | Uial s g o

Kurumian lcin
(=i hazrianmas), miizakere i Kitabs; lgil proje hibe
edimesi, onaylanmasive | stzlesmesi; Sivas Cumhuriyet
izlenmesi. Universitesi Uluslararast

(igili hikimier)

2547 sayih Yiiksekogretim
Kanunu; 124 sayii KHK;
Avrupa Komisyonu Erasmus+

BIP Gnerisinin akademik icerik, |~ Charter for Higher Education
ortaklik, tarin, AKTS, katiimer | (ECHE 2021-2027); Tirkiye
ve biltge yonlerinden Ulisal Aanst g proe i

al
incelenmesi; n lgin
islemler! vepole eyl gemleran. | EIKiab. i o e
Gimes.

Karma Yogun Program (BIP)
kurums:

ligkiler Ofisi Yonergesi ve
rasmus Programi Yonergesi
(gl ndker).

+90 (346) 487 5160
= erasmus@cumhuriyet.edu.ir

HIZMETTEN
YARARLANANLAR

'SCU akademikiidari personeli
/@ gelen personel

SCU sarenciler, yeni
mezunlar ve gelen ogrenciler

SCU bgrenciler, yeni
mezunlar ve gelen dgrenciler

SCU sarenciler, yeni
mezunlar ve gelen ogrenciler

'SCU akademikiidari personeli
ve gelen personel

'SCU akademikiidari personeli
/e gelen personel

Akademik birimler, barenciler,
) ve ortak

yiiksekbgretim kurumian

Ao it pronces,
1ve sl

HIZMETI SUNMAKLA
GOREVLI/ YETKILI BIRIM

Sivas Cumhuriyet Universitesi
Rekisriigii / Uluslararast
llskiler Ofisi/ Erasmus+

Kurum Koordinatoriaga

Sivas Cumhurivet Universitesi
Rekiorligi / Uluslararast
lliskier Ofisi/ Erasmu

Urum Koordinatoriigh

Sias Cumhuryet Universtesi
Rektorlig / Uluslararasi
Tisiier Ofisi Erasiuse.

im Koordinatériuga

Sivas Cumhurivet Universitesi
Rekiorligi / Uluslararast
lliskier Ofisi/ Erasmu

Urum Koordinatoriigi

Sias Cumhurye Universtesi
Rektorlig / Uluslararasi
Tiskier Ofisi Erasuse.

im Koordinatériuga

Sivas Cumhurivet Universitesi
Rekiorligi / Uluslararast
lliskier Ofisi/ Erasmu

Urum Koordinatoriigi

Sivas Cumhuriyet Universitesi
Rekisriigii / Uluslararast
liskiler Ofisi/ Erasmus+

m Koordinatoriiga

Sivas Cumhurivet Universitesi
Rekiorligi / Uluslararasi
lliskier Ofisi/ Erasmu

Urum Koordinatoriigi

HIZMETIN SUNUM
SURECINDE YER ALAN
BIRIMLER / MAKAMLAR

Personelin gorev yaptia birim;

rsonel Daire Baskanii;
Mali Isler; Rektoriik; ev sahibi
Kurum

Ortak kurup; ilgii akademik
birim; Odrenci Isler
Gg/ikamet ve barinma

birimleri (gerektiginde)

Ortak kurum; gl akademik
; Odrendi Isie;
Gokamet ve barinma
birimler (gerektiginde)

Ortak kurup; ilgii akademik
irim; Odrenci Isler
g/ikamet ve barinma

birimleri (gerektiginde)

Ortak kurum; ev sahibi
‘akademikfdari birim;

Ortak kurum; ev sahibi
‘akademikfdari birim;

lgh akademii i, karst
/OLA istem
yoneucuen Rekiorilk

Akadeik koordinatr: ortak

Kurumlar; Mali Isler; Rekidriii;

iye Ulusal Ajansi
(gerektiginde)

ELEKTRONIK SUNUM

Kismen: TURNAPortal,
OLA

P, e-posta ve EBYS

Kismen: TURNAPortal,
OLA

EWP, e-posta ve EBYS

Kismen: TURNAPortal,
[EWP, e-posta ve EBY

Kismen: TURNAPortal,
OLAIEWP, e-posta ve EBYS

Kismen: TURNAPortal,
EWP, e-posta ve EBYS

Kismen: TURNAPortal,
OLAIEWP, e-posta ve EBYS

Evet: EWP/OLAve EBYS.

smen; Bencfiary Modul,
URNAPortal, EBYS ve gl

BASVURUDA ISTENEN
BELGELER / BILGILER

Hareketliik sonras: belgelerin
tamamianmas;

kesinti veya miicbir sebep
belgeleri

Ortak kurum tarafindan
gonderilen aday gosterme
bigisi, Cevrim ici basvuru

formu Pasaportikimiik
kopyas; Transkript, Ogrenim

Anlasmasi; Fologra ve gereki

iger belgeler

Onaylanms basvuru dosyas'
Onayli Ogrenim Aniasmasi;
Kisisel ve lletisim bigieri

Kabul belgesi ve pasaport;
Ogrenim Anlasmas; Sigoria
ve yasal kalisa iskin belgeler;
e sonunda not dokum
ve katlm belgesi cin gereki
bilgiler

Ortak kurum/katiime talep
yazisi; Ders Verme veya
Egitm Alms Harseiiy

Planlanan faaliyet ve tarih
bigieri

Gergeklesen faaliyet tarihleri;
Ev sahibi birim/faaliyet
sorumlusu teyid, Katiime:
Kimiik bilgleri

Akademik birim veya yetii
personelin resm talebi; Ortak
rum letisim ilgileri ve
Erasmus kodu/OID; ISCED
alan, harekellik tird,

kontenjan ve siie bililri;

Akademik birim uygunlukionay

bilgisi

Program Gnerisi ve akademik
rik; Koordinator ve ortak
Kurum biger; Fizlsel ve
nal bilesen tarileri;
catilmar rofl, AKTS ve
bige bigher; Yl makam
nay!

LK BASVURU MAKAMI

Erasmus+ Kurum
KoorinalGHlga/ Destek
Sister

Erasmus+ Kurum
Koordinatriigi / Destek
Sistemi

rasmus+ Kurum
Koordinatpriigii / Destek
Sistemi

Erasmus+ Kurum
Koordinatriigi / Destek
Sistemi

Erasmus+ Kurum
Koordinatpriigii / Destek
Sistemi

Erasmus+ Kurum
Koordinatriigi / Destek
Sistemi

ligii akademik birim /

Koordinatoriigh

Akademik koordinatr /
Erasmus?
Koordinatoriign

PARAF | ONAY LISTESI

ligii sorumiu — Koordinatdr
Yardimeis: — Mali Isler
Sorumlusu — Erasmus+

Kurum Koordinatori —
Harcama Yelkilisi'Ust Yonetim

il hareketlikiproje
sorumlusu

'YAPILMAS| GEREKEN iG.
YAZISMALAR

Akademik birim, Ogrenc
IsiriPersonel, Ml ller ve
Reldbrick yazismaari

Ev sahibi birim, Ogrenci
K

YAPILMAS| GEREKEN DIS
YAZISMALAR

Ev bl lon, benk,
sigorta kurulus
gerekiiginde rumye lusal
Ajan:

kurum ve igii

MEVZUATTA BELIRTILEN
SURE

Hibe sézlesmesi ve proje
kurallaninda belirilen sdre

Mevzuatta zel sire

Yardimeisi — Erasmus+
Kurum Koordinat6ri

Iigl hareketiikiproje
sorumlusu

toridk
yazismalan

Ev sahibi birim, Ogrenci
Rekior

dis paydaglar

izmet
standard uygulanic

Mevzuatta zel sire

Yardimeis — Erasmus+
im Koordinat6rd

il hareketlikiproie
sorumlusu

ik
yazismalan

Ev sahibi birim, Ogrenci

kurum ve igii
dis paydaglar

hizmet
standard uygulanir

Mevzuatta zel sire

Yardimeisi — Erasmus+
Kurum Koordinat6ri

Iigl hareketiikiproje
sorumlusu

Kok
yazismalan

Ev sahibi birim, Ogrenci
Rekior

kurum ve igii
dis paydaglar

kurum ve igii

izmet
standard uygulanic

Mevzuatta zel sire

Yardimeis — Erasmus+
im Koordinat6rd

il hareketlikiproje:
sorumlusu

ik
yazismalan

Ev sahibi birim, Ogrenci

dis paydaglar

hizmet
standard uygulani

Mevzuatta zel sire

Yardimeisi — Erasmus+
Kurum Koordinat6ri

ligii sorumiu — Koordinatér
rdimcisi — Erasmus:

KOk
yazismalan

Rektorilk/Yetkili Makam
digine

lghsorumiu — Koordnater
Yardimeisi — Erasmi
\Curum Koorinatord
RekIoriuk/Yetkili Makam
(gerektiginde)
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yazilan ve kurumsal kararlar

‘Akademik birim uyguniuk/onay

yazllan ve kurumsal kararlar

kurum ve igii
dis paydaglar

Ortak yiksekgretim kurumu
ve EWP agi

Ortak kurumiar ve Tarkiye
Ulusal Ajans|

izmet
standard uygulanic

Mevzuatta zel sire
belirenmernistir, hizmet
standard uygulanir

ta bzel siire
beliienmerisr hizmet
standard uygulanic

Erasmus+

Enriching lives, opening minds.
ORTALAMA TAVAMLANMA
SURE

YILLIK ISLEM SAYISI

Degisken; yilk faaliyet raporu

2ot os kayitiarina gére gincellenir
ngn | g et
Doyt
ngn | g et
Doyt
e
megm | Opfen sttt oo
15 is gind Degisken; yilk faaliyet raporu

Kayltianina gore gancellenir
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Sivas Cumhuriyet Universitesi Rektorligo
um Koordinatérligu

Uluslararast lliskiler Ofisi Erasmus+ Ku
Hizmet Envanteri Tablosu

STANDART DOSYA PLANI e
o] HIZMETIN ADI

imkantan kisith katimeilar
30182376 stedi

730.06.01.00 icin llave Hi
islemleri

Ogrenci ve personel icin
Ierme Destegi basvuru
islemleri

30182376 730.06.01.00

Erasmus+ proje aralnihai
rapor ve proje
islemleri

30182376 730.08.01.00

Resmi belge, yazi veya

30182376 dogrulama talebi

720.99.00.00

Erasmus+ silreglerine iliskin

30182376 bilgi ve destek talebi

622.01.00.00

3071 sayih Kanun

Kapsamindaid dilekce ve
in

covapndmimast

30182376 622.01.00.00

4982 sayih Bilgi Edinme

30182376 622.02.00.00 Hakla Kanunu kapsamindaki

SIVAS CUMHURIYET UNIVERSITESI

KURUM KOORDINATORLUGU

HIZMETIN TANIMI

Erasmus+ faaliyetinin ilgili

dogrultusunda yiritdimesi.

Erasmus+ faaliyetinin ilgii

dogrultusunda yiritdimesi.

roje uygulama ve mali
verilerinin Beneficiary Module
ve kurumsal kayitar zerinden
dogrulanmast; ara/nina rapor
Tle kapatma islemierinin
ritiimesi.

Katlime veya lgii kurum
tarafindan talep edilen resmi

Gzerinden hazirianmasi.

Erasmus+ basvuru, segim,
belge, hareketilik ve diftal
m siireclerine ilskin bigi
Ve teknik/idari destek
taleplerinin cevaplandinimas:

3071 sayih Kanun
kapsaminda Koordinatriigiin
gorev alanina liskin dilek
sikayetlerin kayi, inceleme ve
/aplandima islemeri

4982 sayili Kanun
.aminda Koordinatoriagin

‘gbrev alanindaki bilgi ve belge
taleplerinin istisnalar

gozetilerek cevaplandinimas:

HIZWETIN DAYANAG!
MEVZUATIN ADI VE ILGILI
HUKOMLERT

2547 sayil Yiiksekogretim
Kanunu; 124 sayil KHK;
Avrupa Komisyonu Erasmus+

ber, Erasmus.

Charter for Higher Education
(ECHE 2021-2027); Trkiye
Ulisa Aars: igi proe it

iksekogretim Kurumlar: icin

rogrami Yonergesi
(igili hikimier)

247 sayi Yikseicgreim
u; 124 5
At Romogony Erbgmiss
rogram Rehberi; Erasimus
Charter for Higher Education
(ECHE 2021-2027); Tiirkive
Ulusal Ajansi igi proje yil
iksekbaretim Kururmiari Icin
El Kitabr; lgil proje hibe
stzlesmmesi; Sivas Cumhurivet

(igili hikimier)

2547 sayil Yiiksekogretim
Kanunu; 124 sayil KHK;
Avrupa Komisyonu Erasmus+

ber, Erasmus.

Charter for Higher Education
(ECHE 2021-2027); Turkiye
Ulusal Ajans ilgii proje yili

Yiksekogretim Kurumlar: fgin

(igili hikimier). 5018 sayil
my Ml Yonetn ve
Kontrol Kanur
usiararas s Wibelerinin
-anmasi ve
muhasebelestirimesine liskin
‘mevzuat,

2547 sayih Yiiksekogretim
Kanunu; 124 sayil KHK;
Avrupa Komisyonu Erasmus+

ehberi; Erasmus

Charter for Higher Education
(ECHE 2021-2027); Turkiye
Ulusal Ajans ilgii proje il

iksekogretim Kurumlar Igin

ligkiler Ofisi Yonergesi ve
rasmus Program: Yonergesi
(igi hikimier). 5070 sayil
ekironik [mza Kanunu:
smi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esasiar
Hakkinda Yonetmelik

2547 sayil Yiiksekogretim
Kanunu; 124 sayili KHK;
Avrupa Komisyonu Erasmus+

ber; Erasmus
Charter for Higher Education
(ECHE 2021-2027); Tiirkiye
Ulusal Ajanst igii proje yil
iksekbaretim Kururmiari Iin
i Kitabs; il proje hibe
stzlesmmesi; Sivas Cumhuriyet
Universitesi Uluslararasi
liskilr Ofisi Yonergesi ve
Erasmus Programi Yonergesi
(g kimier).

3071 sayil Dilekge Hakkinin
Kullanimasina
(ilgili hikimier); 6698 sayil
Kisisel Verilerin Korunmasi
Kanunu; Resmi Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve Esaslar
"Hakkinda Yonetmeli

4982 sayil Bilgi Edinme Haki:
anunu ve Bilgi Edinme Hakii
Kanununun Uygulanmasina

lliskin Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmeik; 6698
‘sayili Kanun

N +90 (346) 487 5160
= erasmus@cumhuriyet.edu.ir
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HIZMETTEN
YARARLANANLAR

SCU dgrenciler, yeni
mezunlar ve gelen ogrenciler

Ozl intiyaci bulunan ogrenci
Ve personel

_ Tirkiye Ulusal Ajansi,
Universite ynetimi ve proje
paydasian

Ogrenciler, personel,
mezunlar, ortak kurumiar ve
diger giller

Oarenciler, personel,
mezunlar, ortak kurumiar ve
diger giller

Ogrenciler, personel,
mezunlar, ortak kurumiar ve
diger giller

Ogrenciler,personel,
mezunlar, ortak kurumiar ve
iger lgiler

HIZMETI SUNMAKLA
GOREVLI/ YETKILI BIRIM

Sivas Cumhurivet Universitesi
Reldorago/ Uislaares
lliskiler Ofisi / Er

Karm Roordinatonts

Sivas Cumhuriyet Universitesi
Rekisriigii / Uluslararast
llskiler Ofisi/ Erasmus+

m Koordinatoriiga

Sivas Cumhuriyet Universitesi
Rekisriigii / Uluslararast
liskiler Ofisi/ Erasmus+

Kurum Koordinatorioga

Sivas Cumhuriyet Universitesi
Rektorligi / Uluslararast
lliskier Ofisi | Erasmus:

Kurum Koordinatoriug

Sivas Cumhuriyet Universitesi
Rektorligi / Uluslararast
lliskier Ofisi/ Erasmus+

Kurum Koordinatoriug

Sivas Cumhuriyet Universitesi
Rekisriigii / Uluslararasi
llskiler Ofisi/ Erasmus+

Kurum Koordinatorioga

Sivas Cumhuriyet Universitesi
Rekisriigii / Uluslararast
lkder Ofs Erasmuss

m Koordinatbriigh

Igerme

HIZMETIN SUNUM
SURECINDE YER ALAN
BIRIMLER / MAKAMLAR

gl hareketik sorumlusu;
Iger
Mali Ister; Tarki

me ve Cestllksommiusy:

o (gorasigindar

gl hareketik sorumlusu;

ik sorumlusu;
Mall isler; Turkiye Ulusal
‘Ajans (gerekliginde)

Proje ve hareketlii
sorumlular; Mali Isier;
eklorick Tiraye Ulusal

Iigil hareketiikiproje

orumlusu; Koordinatoriok

yonetimi; EBYS ve ilgil
urumsal birimler

it arecctiicproe
miusu; Koordinatoriik
*onetimi EBYS ve il
kurumsal birimler

i arsietiigoroe
miusy; Koordinatoridk
*Vonetmi; £BYS v i
kurumsal birimler

iigii hareketiikproje
sorumlusu; Koordinatoriik
yonetimi; EBYS ve igii
urumsal birimler

ELEKTRONIK SUNUM

men; Bencfiary Modul,
JRNAPortal, EBYS ve ilgil

Kismen: Beneficiary Module,
TURNAPoral, EBYS ve igii
formlar

Kismen: Beneficiary Module,
TURNAPortal, EBYS ve igii
formlar

Kismen: kurumsal web, EBYS
Ve e-posta

Evet

BASVURUDA ISTENEN
BELGELER / BILGILER

llave Hibe Destei talep/beyan
belges; ligii kategoriye iliskin
giincel ve dogrulanabilir resmi
: Gereki hallerde
akrabalik veya vesayet
igesi

germe Destegi Talep Formu;
ntiyaci gosteren gincel
sagik/engeliiik veya diger
Kanitayitbelgele, Ayt
maliyet dokum ve fyat
{ekiflt; Goreki halerds ev
sahibi kurum teyidi

eficiary Module
Kayilaninin tamamianmasi
Mali ve hareketiiik belgeleri;
‘Avalninai rapor ekleri ve
destekleyici belgeler

Gerekgell gevim ici
talepldiekce; Talep safibinin
imilk ve harekeflik bigilri;
Talebi destekieyen beigeler

Destek sistemi izerinden
kony, pofe ve hareketi
tal

LK BASVURU MAKAMI

Erasmus+ Kurum
Koordinatriii / Destek
Sistemi

Erasmus+ Kurum
Koordinatoriigii / Destek

Erasmus+ Kurum
Koordinatrlii / Destek
Sistemi

Erasmus+ Kurum
Koordinatoriigii / Destek
Sistemi

Erasmus+ Kurum

Evet: Universitenin yetkii
elektronik basvuru kanallan

Evet: Universitenin yetkii
elektronik basvuru kanallan

Varsa ehaan orintlsd veva
destekleyici beige

Imzali veya elekironik olarak
dogrianms dlekce: Baswuru
sahibinin lletisim bigieri
Basvur konusuna ik bigi
igeler

Universitenin yetiil bilgi
edinme kanall Gzerinden
basvury; Talep edilen bilgi
veya belgenin agik tanimi

Sistemi

Universitenin yetiil basvuru
kanali/ EBYS

Oriverstenin yoidl begaru
nali | EBYS

PARAF | ONAY LISTESI

il hareketlikiproje

sorumlusu — Koordinatr

Yardimeis) — Erasmus+
Kurum Koordinat6rd

il hareketlikiproje
al

Yardimeis — Erasmus+
rum Koordinatori

ligii sorumiu — Koordinatér
Yardimeisi — Mali Isler
Sorumlusu — Erasmus+
Kurum Koordinatori —

Harcama Yelkilisi/Ust Yonetim

gl hareketlikiproje

sorumlusu — Koordinatér

Yardimeis —» Erasmus+
rum Koordinatori

iigii hareketiik/proje

Sorumlusu — Koordinator

Yardimcisi —» Erasmus+
Kurum Koordinatord

il hareketlikiproie

Kurum Koordinat6rd

il hareketlikiproje
inai

Yardimeis — Erasmus+
im Koordinat6ri

'YAPILMAS| GEREKEN iG.
YAZISMALAR

Uyguniuk, maliyet ve

YAPILMAS| GEREKEN DIS
YAZISMALAR

Gerekiginde Torkiye Ulusal
Ajansi ve dofi

MEVZUATTA BELIRTILEN
SURE

Mevzuatta zel sire

Uyguniuk, maliyet ve
‘Sdemelhibe yazismalar

Mali kontrol, dogrulama, onay
ve arsiv yazismalan

Gerokl gorimes bl il
im gorlist ve EBYS
pinchels

Gereki gortimesi halinde igil
birim gordst ve EBYS
azsmas

Gerekii goriimesi halinde igii
birim gortst ve EBYS
azigmas1

Gerskl grdimesi bl igi
im gorish
ement

kurumlan

Ortak kurumiar ve Tarkiye
Ulusal Ajansi

Ortak kurumiar ve Tarkiye
Ulusal Ajansi

Bulunmamaktadir vey:
ihtiyaca gore iigl dis paydas

Bulunmamaktadir
intiaca gore it s paydas

Gerekiginde iigili kamu
kurumu veya Ggunci taraf

Gerekiiginde igii kamu
kurumu veya Gginci taraf

izmet
standard uygulanic

levzuatia 6zel siire
belirenmernistir, hizmet
standard uygulanic

Erasmus+

Enriching lives, opening minds.

ORTALAMA TAMAMLANMA
S0

7is gind

125 ginid

YILLIK ISLEM SAYISI

Degisken; yilk faaliyet raporu
Kayitiaina gore gincellenir

Degisken; yilk faaliyet raporu
Kayiianina gore guncellenir

P
takviminde belirtlen sire

zel sire
belirenmernistir, hizmet
standard uygulani

Mevzuatta zel sire
belirenmernistir, hizmet
standard uygulani

En geg 30 gin

Kural olarak 15 is giinii;
Kanunda 6ngorillen uzatma
hallert sakidir

Rapor

3is gini

3is gini

20gin

1015 gini

Degisken;
kayiianina gore gancellenir

Degisken; yilk faaliyet raporu
Kayltianina gore gancellenir

Degisken; yilk faaliyet raporu
kayiianina gore gancellenir

Degisken; yilk faaliyet raporu
Kayltianina gore guncellenir

Degisken; yilk faaliyet raporu
kayiianina gore gancellenir
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